
PRILOG NATJEČAJU ZA IZBOR NA RADNO MJESTO 

 
-RECEPCIONAR- 

 
Opis poslova radnog mjesta:  
Obavlja spajanje putem telefonske centrale gradskih, međugradskih i međunarodnih telefonskih 
poruka i poziva, prima i prenosi poruke (i telefaks poruke), daje potrebne informacije strankama, 
vodi brigu o ispravnosti telefonske centrale te obavlja kontrolu i evidenciju ulaza osoba u Institut 
i druge slične poslove po nalogu tajnika instituta i po nalogu ravnatelja. 
 
Podaci o plaći radnog mjesta: 
- sukladno koeficijentu iz Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i  
koeficijentima za obračun plaće u javnim službama, neto plaća iznosi otprilike 860,00 eura plus 
naknada za prijevoz cca 40,00 eura. 
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