PRILOG NATJECA]JU ZA IZBOR NA RADNO MJESTO

-VISI STRUCNI REFERENT ZA POSLOVE FINANCIJA I RACUNOVODSTVA-

Opis poslova radnog mjesta, radno mjesto II. vrste - viSi struc¢ni referent za poslove
financija i racunovodstva:

Obavlja poslove unosa podataka u racunovodstveni program (pripreme za knjiZenja i knjiZenja) i
brine se za odrzavanje pomoc¢nih knjiga te ih uskladuje s glavnom knjigom, vrsi poslove kontrole
evidencijskih lista s racunovodstvenom dokumentacijom, sudjeluje i asistira u financijskom i
drugom potrebnom izvjeStavanju te razvoju i poboljSanju radnih procesa, upotrebom Excel
tablica obraduje podatke potrebne za financijsko, statisticko, projektno i ostalo izvjeStavanje po
potrebi, prati pravila vezana za provodenje EU projekata Instituta te asistira i/ili obavlja poslove
vezane uz provodenje EU projekata, sudjeluje u pripremi izvjeStajne dokumentacije EU
projekata kao komunikacijska poveznica izmedu racunovodstva i ureda za projekte, povezuje
informacije iz racunovodstvenog sustava i izvjeStaja EU projekata, administrativno prati tekuce
poslovne dogadaje koje obavlja odjel financija i racunovodstva, vrsi potrebne poslove vezane uz
komunikaciju s vanjskim subjektima i izvjeStavanje te obavlja i druge slicne poslove po nalogu
rukovoditelja pododsjeka i po nalogu ravnatelja.

Podaci o plaé¢i radnog mjesta:

- radno mjesto II. vrste - viSi strucni referent za poslove financija i racunovodstva -
sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u javnim
sluzbama utvrden je koeficijent slozenosti posla 0,970 sto odgovara otprilike neto iznosu
place od 4.600,00 kuna.

Za sve kandidate koji zadovoljavaju formalne uvjete natjeCaja moZe po potrebi biti organizirano

pisano testiranje, o cemu ¢e kandidati biti posebno obavijesteni.

Kandidati s najboljim rezultatima u natjecaju bit ¢e pozvani na razgovor.
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