
PRILOG NATJEČAJU ZA IZBOR NA RADNO MJESTO 

 
-VIŠI STRUČNI REFERENT ZA POSLOVE FINANCIJA I RAČUNOVODSTVA- 

 
 

Opis poslova radnog mjesta, radno mjesto II. vrste – viši stručni referent za poslove 

financija i računovodstva: 

Obavlja poslove unosa podataka u računovodstveni program (pripreme za knjiženja i knjiženja) i 

brine se za održavanje pomoćnih knjiga te ih usklađuje s glavnom knjigom, vrši poslove kontrole 

evidencijskih lista s računovodstvenom dokumentacijom, sudjeluje i asistira u financijskom i 

drugom potrebnom izvještavanju te razvoju i poboljšanju radnih procesa, upotrebom Excel 

tablica obrađuje podatke potrebne za financijsko, statističko, projektno i ostalo izvještavanje po 

potrebi, prati pravila vezana za provođenje EU projekata Instituta te asistira i/ili obavlja poslove 

vezane uz provođenje EU projekata, sudjeluje u pripremi izvještajne dokumentacije EU 

projekata kao komunikacijska poveznica između računovodstva i ureda za projekte, povezuje 

informacije iz računovodstvenog sustava i izvještaja EU projekata, administrativno prati tekuće 

poslovne događaje koje obavlja odjel financija i računovodstva, vrši potrebne poslove vezane uz 

komunikaciju s vanjskim subjektima i izvještavanje te obavlja i druge slične poslove po nalogu 

rukovoditelja pododsjeka i po nalogu ravnatelja. 

Podaci o plaći radnog mjesta: 

- radno mjesto II. vrste – viši stručni referent za poslove financija i računovodstva - 

sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u javnim 

službama utvrđen je koeficijent složenosti posla 0,970 što odgovara otprilike neto iznosu 

plaće od 4.600,00 kuna. 

 

Za sve kandidate koji zadovoljavaju formalne uvjete natječaja može po potrebi biti organizirano 

pisano testiranje, o čemu će kandidati biti posebno obaviješteni.  

Kandidati s najboljim rezultatima u natječaju bit će pozvani na razgovor. 

 

Ekonomski institut, Zagreb 


